
附件1：
徐州工程学院出差审批单
	申请部门
	
	经费项目
	

	出差日期
	年   月   日  至     年   月   日

	出差人情况
	姓 名
	职 务（职 称）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	出差事由
	

	出差地点
	省（直辖市、自治区）      市         县

	交通工具
	

	部门负责人审批
	审批人签名：        

                 年     月     日

	分管校领导审批
	审批人签名：     
             年     月      日


注：请在出差前办理审批手续。差旅费报销时需附本审批单，作为报销依据。
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